Secretariado Executivo: Disciplinas Obrigatdrias por Semestre

1° SEMESTRE C/H Pré-requisitos
Teodrica Prética

Introduc&o ao Secretariado 72 -4

Fundamentos da Administragao 72=7

Metodologia do Estudo Cientifico 36 -2

Introducdo a Economia 36-2

Filosofia Geral 36 -2

Lingua Portuguesa | 72 -4

Psicologia Organizacional 36 -2

TOTAL 360 — 20

2° SEMESTRE C/H Pré-requisitos
Teorica Pratica

Introducao ao Pensamento Teologico 36 -2

Tecnicas de Secretariado T 60 -4 12

Lingua Portuguesa Il 72-4 Lingua Portuguesa |

Lingua Inglesa | 72 -4

Tecnologia da Informagado em Secretariado 60 -4 12

Sociologia das Organizagdes 36 -2

Subtotal 336 - 20 24

TOTAL 360

3° SEMESTRE C/H Pré-

requisitos

Teorica Pratica

Matematica Comercial e Financeira 36 -2

Técnicas de Secretariado |1 60 - 4 12 Técnicas de Secretariado |

Gestao de Pessoas 72-=7

Comportamento Organizacional 36 -2

Lingua Tnglesa 11 72-4 Lingua Tnglesa T

Lingua Espanhola | 72 -4

Subtotal 348 — 20 12

TOTAL 360

4° SEMESTRE C/H Pré-requisitos
Teodrica Pratica

Estatistica Aplicada ao Secretariado 36 -2

Introducéo ao Direito Publico e Privado 36-2

RelacBes Puablicas 36 -2

Técnicas em Arquiv istica 36 -2

Lingua Inglesa Il 72-4 Lingua Inglesa I

Lingua Espanhola Il 72 -4 Lingua Espanhola |

Gestao Secretarial 72 -4

Subtotal 360 — 20

TOTAL 360

5° SEMESTRE C/H Pré-requisitos
Teodrica Pratica

Contabilidade Aplicada ao Secretariado 36 -2

Legislacdo Social e Trabalhista 36-2

Comunicagado Empresarial 72 -4

Organizacao de Eventos, Cerimonial e Protocolo 60 -4 12

Lingua Inglesa IV 72 -4 Lingua Inglesa Il

Lingua Espanhola T 72-14 Lingua Espanhola 1T

Estagio Supervisionado | - 120

Subtotal 348 — 20 132

TOTAL 480

6° SEMESTRE C/H Pré-requisitos
Teorica Pratica

Microanalise das Organizagdes 36-2

Gestao de Processos 36 -2

Eletival 36 -2

Relagdes Internacionais 36- 2

Etica Geral e Profissional 36—-2

Lingua Espanhola IV 72 - 4 Lingua Espanhola Il

Qualidade nos Servicos em Secretariado 36- 2

Geografia Econdmica 36 -2

Eletivall 36-2

Seminarios Avancados 18-1T

Estagio Supervisionado Il - 120 Estagio Supervisionado |

Subtotal 360 - 20 138

TOTAL 498

Carga Horaria Total das Disciplinas 2178

Carga Horéaria Total do Estagio Supervisionado 240

Carga Horaria Total das Atividades Complementares 90

Relac&o das Disciplinas Optativas: Secretariado e Terceiro Setor; Negociagdo e Gestdo de Mudangas; Lideranca e Tomada de decisd@o; Marketing

Pessoal e Empregabilidade, Empreendedorismo, e Libras




